CONSILIUL LOCAL AL MUNICIPIULUI TARGU JIU
DIRECTIA PUBLICA COMUNITARA LOCALA DE EVIDENTA A PERSOANELOR
Nr. 3026 din 04.01.2008

APROB,
PRIMAR,

dr. ing. Florin Carciumaru

AVIZAT,
SECRETAR,

Ungureanu Elena

RAPORT
privind activitdtilor desfasurate in anul 2007

1. Perioada analizatd marcheaza o noua etapa in evolutia organizarii si
functionarii directiei, ca serviciu public deconcentrat, menit a veni in intdmpinarea
nevoilor comunitatii, privind punerea in legalitate a cetatenilor, pe linie de stare civila si
evidentd a persoanelor.

In concordanti cu normele europene, lucratorii directiei, constienti de faptul ca se
afla permanent in slujba cetatenilor, au avut ca principal obiectiv imbunatitirea
serviciilor prestate in folosul acestora.

Conducerea directiei a avut permanent in atentie respectarea cadrului legal,
reglementat prin aplicarea actelor normative in baza carora se deruleazad principalele
activitati, respectiv:

- O.U.G. nr. 97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate
ale cetatenilor romani, cu modificarile si completarile ulterioare;

- H.G. nr. 1975/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare unitara
a dispozitiilor legale privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale
cetatenilor romania;

- Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civila, cu modificarile ulterioare;

- Legea nr. 252/2007 pentru modificarea si completarea unor acte normative care
reglementeaza evidenta persoanelor, eliberarea actelor de identitate si activitatea
serviciilor publice comunitare de evidentd a persoanelor;

- Legea nr. 16/1996 a Arhivelor Nationale;

- O.G. nr. 84/2001 privind infiintarea, organizarea si functionarea serviciilor
publice comunitarea de evidenta a persoanelor, cu modificarile ulterioare;

- O.U.G. nr. 45/2003 privind finantele publice locale, modificata, respectiv Legea
273/2006 privind finantele publice locale;

- H.G. nr. 1228/2005 pentru modificarea Metodologiei privind criteriile de
dimensionare a numarului de functii din aparatul serviciilor publice comunitare de




evidentd a persoanelor, constituirea patrimoniului i managementul resurselor umane,
financiare si materiale;

- Legea nr. 430/2006 privind completarea O.U.G. nr. 50/2004 pentru modificarea
si completarea unor acte normative in vederea stabilirii cadrului organizatoric si
functional corespunzator desfasurarii activitatii de eliberare si evidentd a cartilor de
identitate, actelor de stare civila, pasapoartelor simple, permiselor de conducere si
certificatelor de inmatriculare a vehiculelor;

- H.G. nr. 839/2006 privind forma si continutul actelor de identitate, ale
autocolantului privind stabilirea resedintei si ale cartii de imobil.

Ca urmare a demersurilor efectuate de conducerea directiei cadrul legal a fost
consolidat prin aprobarea Regulamentului de Organizare si Functionare, conform
Hotararii Consiliului Local nr. 362 din 24.09.2007.

2. Activitatile manageriale s-au concretizat prin masurile luate privind o mai
buna deservire a cetatenilor, prin realizarea unui dialog civilizat cu acestia, cresterea
operativitdtii privind solutionarea cererilor adresate Serviciului evidentd si Biroului
stare civild, o organizare mai eficientda a lucratorilor, cresterea responsabilitatilor
acestora in executarea atributiilor profesionale.

Tot in cadrul acestor activitati s-au luat masurile necesare derularii actiunilor
specifice, asigurandu-se respectarea actelor normative in vigoare si a metodologiilor de
aplicare unitara a acestora.

Planificarea muncii a devenit o constantd a celor doua formatiuni,
materializandu-se in notele de sarcini lunare, precum si in programele de activitati
trimestriale si semestriale, realizate la nivelul directiei.

Au fost reactualizate programele de lucru cu publicul, introducandu-se in
componenta acestora elementul de flexibilitate, asigurandu-se cate 2 zile pe saptamana
program prelungit pani la orele 18, iar in raport de aglomeratia la ghisee, se
procedeaza la dublarea numarului de personal cu atributii de relatii cu cetdtenii.

S-a actionat de asemenea, pe linia unei mai bune organizdri a activitatii
lucratorilor, realizandu-se evitarea marilor aglomerari de public la ghisee, concomitent
cu cresterea operativitatii, prin reducerea timpului de la primirea documentelor pana la
eliberarea actelor de identitate catre cetateni.

De asemenea, in perioadele pre-electorale, prilejuite de cele doud referendumuri
si de alegerile europarlamentare, programul de lucru cu publicul a fost prelungit zilnic,
asigurandu-se deservirea cetatenilor, inclusiv in zilele in care s-au desfasurat
scrutinurile electorale, neinregistrandu-se nemultumiri ale populatiei sau alte
evenimente.

S-a realizat o mai buna colaborare cu Politia Municipiului Targu-Jiu si posturile
comunale de politie din subordinea acestei unitati, in vederea respectarii prevederilor
legale, privind derularea activitatilor specifice evidentei persoanelor.

Dispozitiile cu caracter metodologic, primite de la ILN.E.P., prin D.C.J.E.P. Gorj
au fost prelucrate cu lucratorii directiei, urmdrindu-se modul de aplicare a acestora.

Pe linie de personal au fost ocupate prin concurs 6 functii vacante si s-au facut
demersurile necesare pentru scoaterea la concurs a inca 2 functii.

Pregitirea profesionald a lucratorilor a stat permanent in atentia conducerii
directiei, asigurandu-se cadrul si mijloacele necesare pe aceasta linie.



Zilnic directorul executiv a participat la sedintele operative din cadrul primariei,
luand masurile ce se impun pentru executarea dispozitiilor domnului primar si ale
LN.E.P.

Periodic, s-au realizat instruiri ale lucratorilor pe linia prevenirii actelor de
coruptie si implicarea acestora in accidente de circulatie.

Au existat preocupari zilnice din partea conducerii directiei, pe linia indrumarii,
sprijinului si controlului activitatilor executate la nivelul celor douda formatiuni,
neinregistrandu-se acte de coruptie sau alte abateri disciplinare grave in randul
personalului.

Cu privire la punerea in aplicare a Hotararilor Consiliului Local din anul
2007, precizam ca in conformitate cu prevederile Hotararii nr. 13 din 29.05.2007 au fost
create sase structuri organizatorice in cadrul directiei, respectiv: serviciul evidenta,
biroul stare civild, compartimentul ghiseu unic, compartimentul informatic,
compartimentul personal, contabilitate, juridic s1 compartimentul administrativ.
Conform aceleiasi Hotarari, au fost prevazute 30 de posturi din care 3 functii de
conducere si 27 functii de executie din care au fost ocupate 21, respectiv 2 functii de
conducere si 19 functii de executie.

Situatia functiilor vacante se datoreaza atit spatiului necorespunzator in care se
deruleaza activitatea directiei, cat si neprezentarii candidatilor pentru sustinerea
concursurilor organizate.

Cu sprijinul conducerii primdriei s-au reamenajat unele spatii cedate de Serviciul
Permise Auto, in prezent existand posibilitatea organizarii activitatii tuturor
compartimentelor prevazute in organigramd. Astfel, in perioada urmatoare, directia va
organiza concursuri pentru ocuparea tuturor functiilor vacante.

Prin Hotararea nr. 361 din 24.05.2007 Consiliul local a aprobat Planul de ocupare
a functiilor publice din cadrul directiei, pentru anul 2008, acesta fiind elaborat pe
structura anului 2007, un numar de 3 functii publice fiind supuse reorganizarii, respectiv
2 functii de consilier I superior au fost transformate in functii de consilier asistent si o
functie de expert principal in functia de inspector debutant.

Propunerea reorganizarii acestor posturi a fost ca urmare a faptului ca desi s-au
organizat concursuri pentru ocuparea lor, nu s-au prezentat candidatii care sa
indeplineasca conditiile de vechime.

De asemenea, au fost stabilite 9 functii publice rezervate promovarii in anul 2008,
pentru functionarii care indeplinesc conditiile prevazute de art. 65 din Legea nr.
188/1999, republicata.

In conformitate cu prevederile Hotaririi Consiliului Local nr. 362 din 24.09.2007,
a fost aprobat Regulamentul de organizare si functionare a directiei, care jaloneaza atit
activitatile de specialitate cat si cele de natura administrativa, constituind totodata si
baza intocmirii fisei postului pentru toate functiile din organigrama.

3. Activitatile executate de lucratorii Serviciului de Evidentd a
Persoanelor.

In perioada supusa analizei, lucritorii Serviciul de Evidenta a Persoanelor
din cadrul Directiei Publice Comunitare Locale de Evidenta a Persoanelor Tg- Jiu si-au
desfasurat activitatea conform planurilor de masuri si activitati aprobate, cu respectarea
normelor legale in vigoare, executand un insemnat volum de munca, fiind preocupati
pentru rezolvarea cu operativitate si in conditii de calitate a cererilor cetatenilor pe linie
de evidenta a persoanelor si stare civila.




In anul 2007 s-au primit la ghiseu cererile cetitenilor care au solicitat eliberarea
actelor de identitate, documentele aferente, au fost preluate imaginile solicitantilor si s-a
actualizat evidenta automata, eliberindu-se un numar total de 14072 acte de identitate,
din care:

- 13574 carti de identitate;
- 498 carti de identiate provizorii.

Au fost eliberate cetatenilor un numar de 15040 carti de alegétor.

Din volumul total de munca la nivelul anului 2007 de 5968 persoane, din care
1620 la prima eliberare si 4348 la expirare, au fost puse in legalitate 5379 persoane, din
care 1420 la prima eliberare si 3959 la expirare.

In ce priveste restantierii din anii anteriori, la inceputul anului se inregistrau un
numar de 6965 persoane, din care 1854 la prima eliberare s1 5111 la expirare.

Din numarul total de restantieri, restantele justificate sunt in numar de 15 (4
pentru prima eliberare §i 11 pentru expirari), astfel: 3 plecati in strdinatate, 7 plecati in
alte localitati din tard, 5 necunoscuti la adresa.

In actele de identitate au fost aplicate un numar de 982 vize de resedinti, atat la
solicitarea cetatenilor care s-au prezentat la ghiseu, cat si pentru persoanele internate in
unitdtile de protectie sociala de pe raza de competentd a Serviciului de Evidentd a
Persoanelor din cadrul D.P.C.L.E.P. Tg- Jiu.

Au fost verificate in Registrul National de Evidenta a Personelor un numar de
60136 persoane, din care:

- la solicitarea lucratorilor operativi: 59803 persoane
- pentru alte ministere: 210 persoane;

- pentru agenti economici: 29 persoane;

- pentru persoane fizice: 94 persoane.

In baza comunicirilor primite de la Primirii — Starea Civild au fost luate in
evidenta la nastere un numar de 744 nou-ndscuti.

Au fost luate in evidenta 14 persoane la (re)stabilirea domiciliului In Romania.

Au fost trecute in evidenta pasiva 1400 persoane, din care:

- 1363 pe baza borderourilor de decedati primite de la starea civila;
- 27 — stabilire domiciliu 1n strdinatate cu pastrarea cetateniei romane;

Au fost solutionate 35 dosare de persoand majora fara act de identitate, cu
sprijinul lucratorilor de la Biroul Ordine Publicd al Politiei Tg. Jiu.

Au fost anulate cu ocazia completdrii un numar de 72 acte de identitate, din care
64 carti de identitate si 10 carti de identitate provizorii.

In ce priveste situatia minorilor asistati in unititi de ocrotire sociali firi act
de identitate, la sfarsitul anului nu era nicio persoana luatd in evidenta.

In ce priveste situatia persoanelor majore asistate firi C.I., la inceputul anului
aveam luatd in evidentd o persoani internati la Centrul de Ingrijire si Asistentd Dobrita
— persoana cu identitate necunoscutd. Aceasta a fost pusda in legalitate la inceputul
trimestrului II, in urma verificarilor efectuate pentru stabilirea identititii sale si a
demersurilor in instantd pentru inregistrarea tardivd a acesteia. Panda la sférsitul
perioadei evaluate nu s-a mai Inregistrat nicio persoana majord asistata fara C.I.

In ce priveste situatia minorilor neinregistrati in starea civili din unititile de
ocrotire sociald, nu am avut persoane in evidenta pana la aceasta data.

In anul 2007, conform graficului aprobat, au fost efectuate 114 controale la
unititile sanitare si de protectie sociala din raza de competenta. Cu acest prilej au fost
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puse in legalitate pe linie de evidenta a persoanelor un numar de 258 persoane.

Pentru a veni in sprijinul cetatenilor, lucratorii serviciului de evidenta a

persoanelor au desfasuat 58 actiuni cu camera mobild , din care 11 actiuni la unitati
sanitare si de protectie sociald, prilej cu care au fost preluate imaginile insotite de
documentele necesare eliberarii actelor de identitate pentru 143 persoane, doud actiuni
la Penitenciarul Targu-Jiu fiind puse in legalitate 21, iar 45 actiuni la solicitarea unor
persoane netransportabile de pe raza municipiului, fiind puse in legalitate cu acte de
identitate tot atatea persoane.

Au fost inregistrate 77 petitii, toate fiind solutionate.
In cursul anului 2007 nu au fost inregistrate cazuri de substituire de persoane si

nu au fost depistate falsuri In documentele eliberate.

Pe linie informatica, lucratorii compartimentului regim evidenta persoanelor au

desfasurat un insemnat volum de activitate concretizat in:

actualizarea datelor persoanelor conform documentelor prezentate la ghiseu;
actualizarea BDL cu imaginile preluate cu ocazia realizdrii CI si cu datele
privitoare la CI produse;
actualizarea BDL conform datelor de intrare primite de la Starea Civila:
preluarea imaginilor cetatenilor si gestionarea acestora pe statia fixa de preluare
a imaginilor si server;
intocmirea loturilor de productie, aplicarea rapoartelor de productie pentru CI si
CA de la statia 6002;
actualizarea BDL cu data Tnmandrii pentru cdrtile de identitate ;
extragerea decadala a actualizdrilor si transmiterea lor pe suport magnetic la
Biroul Judetean de Admistrare a Bazelor dedate privind Evidenta Persoanelor
Gorj;
extragerea imaginilor asociate in BDL, lunar, transmiterea lor pe suport magnetic
la Biroul Judetean de Admistrare a Bazelor dedate privind Evidenta Persoanelor
Gorj;
salvarea saptamanala a BD si o salvare totala lunara;
aplicarea retururilor de la actualizarea bazei de date centrald, editarea listelor de
atentionari §i erori §i rezolvarea acestora;
actualizarea tabelelor UG si a nomenclatoarelor; prin aplicarea fisierelor UG
primite de la Biroul Judetean de Admistrare a Bazelor dedate privind Evidenta
Persoanelor Gorj;
verificarea suportilor magnetici, verificarea spatiului liber pe hard-disk-uri si
reorganizarea acestuia unde este cazul,
in permanenta se are in vedere intretinerea in conditii optime a tehnicii din dotare,
conform planificarii anuale.

4. Activititile executate de lucratorii Biroului de Stare Civila.
Activitatea biroului de stare civila se desfasoara in conformitate cu prevederile

legale, prioritate avand inregistrdrile de nastere, casatorie, deces si inregistrarile
persoanelor cu domiciliul in alte localitati.

In anul 2007, in cadrul biroului s-au realizat urmitoarele :

- inregistrarea unui numar de 1818 acte de nastere in dublu exemplar;
- inregistrarea unui numar de 942 acte de casatorie in dublu exemplar;
- inregistrarea unui numar de 667 acte de deces in dublu exemplar;



- eliberarea unui numar de 3628 certificate de nastere, 1810 fiind al doilea sau al
treilea eliberat la cerere;

- eliberarea unui numar de 1207 certificate de casatorie, 155 fiind al doilea sau al
treilea eliberat la cerere;

- eliberarea unui numar de 872 certificate de deces, 125 fiind al doilea sau al
treilea eliberat la cerere;

- inscrierea mentiunilor $i comunicarea la exemplarul II la un numar de 79
documente reprezentand : hotdrari de tdgadd a paternitdtii, recunoastere, stabilire
paternitate, incuviintare purtare de nume, schimbare de nume sau prenume;

- rectificarea unui numar de 27 acte de stare civild in baza dispozitiilor emise de
catre Primarul Municipiului Targu-Jiu;

- emiterea a 733 dispozitii privind acordarea sprijinului financiar la constituirea
familiei;

- Inscrierea in registrele de acte de cdsatorie exemplarul I, a unui numar de 75
divorturi comunicandu-se la ex.II si la locul de nastere al sotilor, pe bazad de comunicare
de mentiune, precum si extrase uz oficial la Politia Municipiului Tirgu Jiu;

- intocmirea comunicdrilor de mentiune la actele inregistrate, Inscrierea in
exemplarul I i comunicarea la exemplarul II si la alte localitati a peste 3500 mentiuni;

- completarea si expedierea la adresa oficiala a unui numar de 120 extrase pentru
uz oficial, de nastere, casatorie, deces;

- inscrierea in opise alfabetice a Tnregistrarilor de nastere, casatorie, deces;

- intocmirea unui nr. de 47 acte transcrise in registrele de stare civild ale Primariei
Tirgu-Jiu, incheiate in straindtate;

- intocmirea a 3 acte de adoptie in registrele de nastere;

- Inregistrarea a 13 acte de nastere tardive in baza sentintelor judecdtoresti
definitive si irevocabile;

- eliberarea unui numar de 1066 livrete de familie la tinerii casatoriti si la cerere;

- inscrierea in livretul de familie a membrilor, a modificarilor intervenite in
statutul civil al acestora la un numar de 120 solicitari;

- Intocmirea si trimiterea la Politia Municipiului Tirgu Jiu a unui numar de 1818
comunicari nominale pentru nascutii vii §i comunicdri de modificari intervenite in
statutul civil al persoanelor in varsta de 0-14 ani;

- intocmirea unui numadr de 3437 buletine statistice pentru Directia de Statistica
(nastere, casatorie, deces);

- urmare H.G. nr. 1278/2002 cu privire la activitatea notariala incepand cu data de
01.07.2007 s-a intocmit anexa 24 pentru un numar de 524 persoane decedate ce au avut
ultimul domiciliul in Tirgu Jiu, documente inregistrate in registrul de succesiuni pe
2007 si 1naintate lunar la notariat;

- Inregistrarea in registrul de intrare-iesire a unui numar de 8375 documente ce au
fost rezolvate, si verificate de organele de specialitate din cadrul Directiei Comunitare
pentru Evidenta Persoanelor Gorj.

In urma verificirilor efectuate in registrele de cisitorie pe anul 2007 s-a constatat
falsul in declaratiile de casdtorie a doua persoane in vederea obtinerii sprijinului
financiar la constituirea familiei.

In acest caz s-au emis dispozitii pentru recuperarea foloaselor necuvenite
privind sprijinul financiar la constituirea familiei, sumele fiind recuperate partial.



Au fost sesizate organele de cercetare penala din cadrul Parchetului de pe langa
Judecatoria Targu-Jiu pentru efectuarea cercetarilor ce se impun in cauza.

S-a urmarit desfdsurarea activitdtii din cadrul biroului de stare civild in
conformitate cu prevederile Legii 119/1996, cu privire la actele de stare civila, Legea.
nr.105/19992 privind reglementarea raporturilor de drept international privat, Legea
nr.677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter
personal si libera circulatie a acestor date si altor acte normative emise de Inspectoratul
National Pentru Evidenta Persoanelor.

S. Pentru imbunititirea activititii, cresterea operativititii privind
rezolvarea in conditii de calitate a cererilor cetitenilor, in perioada urmaétoare
apreciem ca se impune executarea urmatoarelor activitati:

1. Solutionarea cererilor cetatenilor pe linie de evidenta a persoanelor, conform
planificarii lunare a lucratorilor la ghiseu.

Termen: zilnic
Raspunde SEFUL SERVICIULUI
2. Actualizareca Bazei de date locala cu datele din comunicarile de date si borderourile
de decedati, extrasele de pe actele de cdsatorie cu mentiunea de divort si trimiterea
corespondentei pe aceasta linie.
Termen: 15 ale fiecarei luni
Raspund: aj. analist-programator ANINOIU MIHAELA
referent FOLCUT CARMEN
3. Punerea in legalitate pe linie de stare civild si cu acte de identitate a persoanelor
internate 1n unitdtile sanitare si de protectie sociala.
Termen: conform graficului lunar de verificari
Réspunde: Inspector Ozon Maria-Magdalena
Inspector Anoica Adrian
4. Solutionarea cererilor de furnizare de date din partea cetatenilor si a institutiilor
Termen: zilnic
Raspunde: Consilier juridic

5. Arhivarea documentelor rezultate din activitatea biroului.
Termen: zilnic
Raspunde: referent FOLCUT CARMEN
6. Activitati de intretinere s1 administrare a BDL.
Termen: zilnic
Raspunde: Aj. analist-programator ANINOIU MIHAELA
7. Pregatirea profesionala a personalului si completarea in caietele profesionale temele
si radiogramele emise de Inspectoratul National Pentru Evidenta Persoanelor.
Raspunde: SEF SERVICIU
SEF BIROU
Termen: bilunar
8. Inventarierea documentelor de stare civild pe anul 2007, ordonate pe dosare, conform
nomenclatorului arhivistic;
Raspunde: insp.principal ISCRU CLAUDIA
Termen:30.01.2008
9. Verificarea si Tnaintarea cererilor insotite de acte doveditoare in vederea aprobarii,
schimbarii numelui pe cale administrativa a persoanelor fizice si a aprobarii, rectificarii

7



actelor de stare civila in conditiile legii la Directia Judeteana de Evidenta a Persoanelor
Gorj
Raspunde: sef birou
Termen rectificare: 30 zile
Termen schimbare nume: 90 zile
10. Solutionarea petitiilor adresate serviciului si biroului de stare civila in termenul
prevazut de lege in conformitate cu Legea 677/2001.
Réspund:sef serviciu
sef birou
Termen:30 zile
11. Intocmirea si eliberarea extraselor de pe actele de stare civild in baza adreselor
oficiale ale autoritatilor publice precum si dovezi privind Inregistrarea unui act de stare
civila, la cererea persoanelor fizice (conform Anexei 8 din Legea 119/1996);
Raspunde: referent SULEA SILVIA
Termen: 30 zile
12. Avand in vedere activitdtile electorale care urmeaza si aiba loc in anul 2008, la
nivelul directiei se va intocmi un Plan de masuri pentru punerea in legalitate a
cetitenilor pe linie de evidentd a persoanei si distribuirea cétre acestia a cartilor de
alegator.
Raspunde: DIRECTOR EXECUTIV
Termen:15.01.2008
13. Pentru ducerea la indeplinire a obiectivelor propuse privind punerea in legalitate a
cetatenilor pe linie de evidentd, se va realiza o colaborare foarte buna cu Politia
Municipiului Targu-Jiu si posturile comunale arondate.
Raspunde: DIRECTOR EXECUTIV
Termen: permanent

INTOCMIT,
DIRECTOR EXECUTIV

Jr. Constantin Talaba



