HOTARARE nr. 220 din 16 februarie 2006

pentru aprobarea Normelor de lucru privind procurarea s$i transmiterea in
strdindtate a certificatelor si extraselor de pe actele de stare civila,
precum si a datelor cu privire la domiciliul si resedinta unor persoane

EMITENT: GUVERNUL

PUBLICAT IN: MONITORUL OFICIAL nr. 205 din 6 martie 2006

In temeiul art. 108 din Constitutia Roméniei, republicatd,
Guvernul Romdniei adoptd prezenta hotdréare.

ART. 1

Se aprobad Normele de lucru privind procurarea si transmiterea in
strdindtate a certificatelor si extraselor de pe actele de stare civild,
precum si a datelor cu privire la domiciliul si resedinta unor persoane,
prevdzute in anexa care face parte integrantd din prezenta hotdréare.

ART. 2

Pe data intrdrii in vigoare a prezentei hotdréri se abroga ordinul
ministrului de interne pentru aprobarea Normelor de lucru privind procurarea
Ssi transmiterea in strdindtate a certificatelor si extraselor de pe actele de
stare civild, precum si a datelor cu privire la domiciliul si resedinta unor
persoane.

PRIM-MINISTRU
CALIN POPESCU-TARICEANU

Contrasemneaza:
Ministrul administratiei si internelor,
Vasile Blaga

Ministrul afacerilor externe,
Mihai Razvan Ungureanu

Bucuresti, 16 februarie 2006.
Nr. 220.

ANEXA

NORME DE LUCRU
privind procurarea si transmiterea in strdindtate a
certificatelor si extraselor de pe actele de stare civila,
precum si a datelor cu privire la domiciliul si resedinta unor persoane

CAP. I
Procurarea si transmiterea in strdindtate a certificatelor si extraselor
de pe actele de stare civila

ART. 1

In conformitate cu prevederile art. 11 alin. (5) si (6) din Legea nr.
119/1996 cu privire la actele de stare civild, cu modificdrile si
completdrile ulterioare, Inspectoratul National pentru Evidenta Persoanelor,
prin Serviciul Central de Stare Civild, intreprinde mdasuri pentru procurarea
si transmiterea certificatelor de stare civilad, la cererea urmatoarelor
categorii de persoane fizice:

a) strdinii, ale cdror acte si fapte de stare civild s-au produs si s-au
inregistrat in Romdnia, care s-au adresat misiunilor diplomatice si oficiilor
consulare ale acestor tdri, acreditate iIn Roménia;

b) cetdtenii romdni cu domiciliul sau resedinta in strdindtate, care s-au
adresat misiunilor diplomatice si oficiilor consulare ale Romdniei sau
Ministerului Administratiei si Internelor.

ART. 2




Inspectoratul National pentru Evidenta Persoanelor, prin Serviciul
Central de Stare Civila, poate primi cereri de procurare si transmitere a
certificatelor de stare civild, pentru persoanele prevdzute la art. 1, prin
intermediul:

a) misiunilor diplomatice si al oficiilor consulare acreditate in
Romé&nia, pentru cetdtenii statelor pe care le reprezinta;

b) misiunilor diplomatice si al oficiilor consulare ale Romdniei, pentru
cetdatenii romani cu domiciliul sau resedinta in strdindtate;

c) Ministerului Administratiei si Internelor, pentru cetdtenii romadni cu
domiciliul sau resedinta iIn strdindtate, care i s-au adresat direct;

d) ofiterilor de stare civild care au primit solicitdri scrise, prin
corespondenta.

ART. 3

Transmiterea certificatelor de stare civild se face in una dintre
urmdatoarele modalitdati:

a) cu adresd, potrivit anexei nr. 1, prin Ministerul Afacerilor Externe,
dacd au fost solicitate de cetdatenii roméni cu domiciliul sau resedinta iIn
strdindtate, care s-au adresat misiunilor diplomatice si oficiilor consulare
de carierd ale Romédnieil sau Ministerului Administratiei si Internelor;

b) cu adresd, potrivit anexei nr. 2, dacd au fost solicitate prin
intermediul misiunilor diplomatice si oficiilor consulare acreditate in
Romania, potrivit conventiilor la care tara noastrd este parte.

ART. 4

In cazurile in care certificatele solicitate nu pot fi eliberate deoarece
lipsesc sau sunt distruse registrele de stare civild ori nu s-au indicat
datele necesare identificdrii actului sau acestea sunt incomplete, se
comunicad acest lucru misiunilor diplomatice sau oficiilor consulare
acreditate in Roménia si Ministerului Afacerilor Externe, dupd caz, prin
adresa, potrivit anexelor nr. 3 si 4.

ART. 5

(1) Potrivit obligatiilor rezultate din tratatele, acordurile sau
conventiile la care Romdnia este parte ori in conformitate cu principiul
reciprocitdtii, in baza comunicdrilor primite de la ofiterii de stare civila
din cadrul primdriilor, Serviciul Central de Stare Civila din cadrul
Inspectoratului National pentru Evidenta Persoanelor intocmeste si transmite
misiunilor diplomatice si oficiilor consulare ale tdrilor respective
acreditate in Roménia, din oficiu, extrase de pe actele de casatorie si de
deces privind cetdtenii acestor state, in vederea inscrierii modificarilor
intervenite in statutul civil al acestora.

(2) Extrasele de pe actele de cdsdtorie si de deces se completeazad cu
respectarea regulilor tehnice stabilite de instructiunile in materie de stare
civild si se transmit, cu adresd, misiunilor diplomatice si oficiilor
consulare acreditate in Romdnia. Extrasele se semneaza de seful Serviciului
Central de Stare Civila, iar pe acestea se aplicd timbrul sec cu inscriptia:
"ROMANIA - SERVICIUL CENTRAL DE STARE CIVILA".

CAP. II
Transmiterea datelor referitoare la domiciliul sau resedinta unor
persoane fizice

ART. 6

Cererile misiunilor diplomatice si ale oficiilor consulare acreditate in
Roménia ori ale altor organisme sau persocane fizice din strdindtate, prin
care se solicitd date referitoare la domiciliul ori resedinta unor persoane
fizice sau transmiterea in strdindtate a comunicdrilor de mentiuni de stare
civild, precum si a certificatelor de stare civild, se solutioneazd de catre
Inspectoratul National pentru Evidenta Persoanelor cu respectarea
dispozitiilor art. 29 si 30 din Legea nr. 677/2001 pentru protectia
persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera
circulatie a acestor date, cu modificdrile si completdrile ulterioare.

ART. 7

Informatiile privind domiciliul, resedinta ori alte date despre cetdtenii
roméni se transmit misiunilor diplomatice si oficiilor consulare acreditate




in Romé&nia si Ministerului Afacerilor Externe sau altor organe centrale, prin
adresa.

CAP. TITII
Activitdati ce se desfdsoard in vederea procurdrii si transmiterii in
strdindtate a certificatelor de stare civila

ART. 8

In cazul cererilor de procurare si transmitere in strdindtate a
certificatelor de stare civild, Serviciul Central de Stare Civild din cadrul
Inspectoratului National pentru Evidenta Persoanelor desfdsoard urmdatoarele
activitdti:

a) verifica in evidenta persoanelor cdrora li s—-au eliberat certificate
de stare civild, pentru a stabili dacda s-a mai eliberat un certificat similar
sau daca existd o alta cerere in curs de rezolvare; daca persoanele nu
figureazd in evidentd, se va intocmi cate o fisd de evidentd pentru fiecare
persoanda al cdrei certificat se solicita;

b) verificd daca a fost depusa chitanta de platda a taxei consulare;

c) efectueazd verificdri in Registrul national de evidenta a persoanelor
si in evidenta centrala a persoanelor, in situatia in care datele furnizate
sunt insuficiente in vederea completdrii acestora;

d) intreprinde demersurile necesare la primdria in pdstrarea cdreia se
aflda actul de stare civila, in vederea procurdrii certificatului de stare
civild si a unui extras cu toate mentiunile existente pe marginea actului
respectiv;

e) in cazul in care registrele de stare civila au fost predate la
directiile judetene ale Arhivelor Nationale, respectiv a municipiului
Bucuresti, primdria solicita acestor institutii eliberarea extrasului de pe
actul respectiv, completeazada certificatul de stare civild si inainteaza
ambele documente la Serviciul Central de Stare Civila din cadrul
Inspectoratului National pentru Evidenta Persoanelor; in acelasi mod se
procedeazd si in situatia cénd se constatd lipsa registrului de stare civila
- exemplarul I sau a unor acte din cuprinsul acestuia, cand se solicita
extras de pe actul aflat in pdstrarea structurilor de stare civila din cadrul
serviciului public comunitar judetean de evidentd a persoanelor, respectiv al
Directiei de Stare Civilad din cadrul Directiei Generale de Evidentd a
Persoanelor a Municipiului Bucuresti;

f) dacd actul de stare civild nu a fost identificat, solicitada verificari
la Directia Generala de Pasapoarte, pentru a-i furniza din evidentele pe care
le detine informatii privind localitatea si data unde a fost inregistrat
actul sau unde acesta a fost transcris ori reconstituit;

g) in vederea eluciddrii unor neclaritdti privind datele din
certificatele sau actele de stare civild, solicitd verificdri prin
intermediul serviciilor publice comunitare locale sau judetene de evidentd a
persoanelor;

h) verificd corectitudinea completdrii certificatului de stare civila,
prin comparare cu extrasul trimis si mentiunile inscrise pe acesta;

i) redacteazd adresa de transmitere a certificatului de stare civila
cdtre misiunile diplomatice sau oficiile consulare acreditate in Roménia,
Ministerul Afacerilor Externe sau catre alte organe centrale.

CAP. IV
Dispozitii finale

ART. 9

(1) Inspectoratul National pentru Evidenta Persoanelor ia mdsuri de
efectuare a traducerii in limba romé&nd a cererilor si a altor documente ce
tin de rezolvarea lucrdrilor specifice.

(2) Cererile adresate misiunilor diplomatice si oficiilor consulare
acreditate in Roménia, precum si misiunilor diplomatice si oficiilor
consulare ale Romdniei se completeazd pe formulare-tip, stabilite de comun
acord de cdtre Ministerul Administratiei si Internelor prin Inspectoratul
National pentru Evidenta Persoanelor si Ministerul Afacerilor Externe.



(3) Misiunile diplomatice si oficiile consulare acreditate in Roménia
transmit aceste cereri cu note verbale, traduse in limba romana.

ART. 10

Cererile de procurare si transmitere in strdindtate a certificatelor de
stare civild se solutioneaza in termen de 30 de zile de la data inregistrdrii
lor.

ART. 11

Inspectoratul National pentru Evidenta Persoanelor poate elibera
certificate, potrivit anexei nr. 5, care sd ateste in strdindtate domiciliul
si cetdtenia romdnd ale unor persoane, 1in vederea obtinerii unor drepturi sau
a apardarii intereselor acestora, cu plata anticipatd a taxelor consulare, in
conditiile legii.

ART. 12

Toate mentiunile transmise serviciilor publice comunitare de evidenta a
persoanelor, referitoare la modificdri intervenite in statutul civil al
persoanelor fizice, se introduc in baza de date automata.

ART. 13

Anexele nr. 1-5 fac parte integrantd din prezentele norme de lucru.

ANEXA 1
*T*
MINISTERUL ADMINISTRATIEI Operator de date
SI INTERNELOR cu caracter personal
(sigla) nr. 1.388
Evp.
Inspectoratul National pentru
Evidenta Persoanelor
Catre
MINISTERUL AFACERILOR EXTERNE
DIRECTIA GENERALA AFACERI CONSULARE
La adresa dvs. nr. ....... din ....... si a Ambasadei ........ la .....
Nr. ....... din ........... ,
va trimitem aldturat certificatul de nastere, casdtorie, deces, seria
Nr. «.oeee... PrivVINd Pe vttt it i e e e e e e et et e e e
L o w5 o
Director general,
Confidential date cu caracter personal prelucrate in conformitate cu
prevederile Legii nr. 677/2001.
*ST*
ANEXA 2
*T*
MINISTERUL ADMINISTRATIEI Operator de date
SI INTERNELOR cu caracter personal
(sigla) nr. 1.388
Evp.

Inspectoratul National pentru
Evidenta Persoanelor

Inspectoratul National pentru Evidenta Persoanelor din Ministerul



Administratiei si Internelor prezintd salutul sdu Ambasadei .......... la
Bucuresti si, in referire la nota verbala nr. ........... din ......... ,
are onoarea de a-i remite certificatul de
privind pe ...t e

Inspectoratul National pentru Evidenta Persoanelor din Ministerul
Administratiei si Internelor foloseste acest prilej pentru a reinnoi
ambasadei asigurarea deosebitel sale consideratiuni.

Ambasada
Bucuresti

Confidential date cu caracter personal prelucrate in conformitate cu
prevederile Legii nr. 677/2001.

*ST*
ANEXA 3
*T*
MINISTERUL ADMINISTRATIEI Operator de date
SI INTERNELOR cu caracter personal
(sigla) nr. 1.388
Evp.

Inspectoratul National pentru
Evidenta Persoanelor

Inspectoratul National pentru Evidenta Persoanelor din Ministerul
Administratiei si Internelor prezintd salutul sdu Ambasadei .............
la Bucuresti si are onoarea de a-i comunica, in referire la nota verbalad
Nr. «uvueeoe.o.. din ........ , ca

Inspectoratul National pentru Evidenta Persoanelor din Ministerul
Administratiei si Internelor foloseste acest prilej pentru a reinnoi
ambasadei asigurarea deosebiteil sale consideratiuni.

Ambasada
Bucuresti

Confidential date cu caracter personal prelucrate in conformitate cu
prevederile Legii nr. 677/2001.

*ST*
ANEXA 4
*T*
MINISTERUL ADMINISTRATIET Operator de date
SI INTERNELOR cu caracter personal
(sigla) nr. 1.388
Evp.
Inspectoratul National pentru
Evidenta Persoanelor
Catre
MINISTERUL AFACERILOR EXTERNE
DIRECTIA GENERALA AFACERI CONSULARE
La adresa dvs. Nr. ......... din ....... , va facem cunoscut cd nu se
poate

trimite certificatul de ....... privind pe ....... , iIntrucat



Director general,

Confidential date cu caracter personal prelucrate in conformitate cu
prevederile Legii nr. 677/2001.

*ST*
ANEXA 5
*T*
MINISTERUL ADMINISTRATIEI Operator de date
SI INTERNELOR cu caracter personal
(sigla) nr. 1.388
Evp.
Inspectoratul National pentru
Evidenta Persoanelor
CERTIFICAT
de atestare a domiciliului si a cetdteniei roméne
Doamna/Domnul ......... , fiica/fiul lui ....... si a/al ..., ,
ndscutd/ndscut la data de .......... , figureaza in Registrul national de

evidentd a persoanelor ca fiind cetdtean roman si are domiciliul 1in

S-a eliberat prezentul certificat in vederea valorificdrii unor drepturi
sau a apararii intereselor sale in strdindtate.

S-a incasat taxa consulara in valoare de 220.000 lei, cu chitanta seria

Director general,

Confidential date cu caracter personal prelucrate in conformitate cu
prevederile Legii nr. 677/2001.
*ST*




